Zakladni Skola a Materska skola Jestfebi, prispévkova organizace
se sidlem Jestrebi 105, 471 61

1. ORGANIZACNIi RAD A ORGANIZACNI CLENENI

C.j. Spisovy / skartac¢ni znak | JES/318/18 1.2.2 / A10
Vypracoval: Mgr. Michal Kotek, reditel Skoly

Schvalil: Mgr. Michal Kotek, reditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 5.1.2019

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.1.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

1) Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni orgdn Skoly tento vnitini predpis.

2) Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizaéni strukturu organizace, zdsady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prdva, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listiné, stanovi fidici vazby
v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a
nadrizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Urovni, poradnich organa a podil
zaméstnancl na fizeni.

3) Postaveni organizace

a. Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Uradu Jestfebi ze dne 9. 11. 1995 byla zfizena
samostatnd prispévkova organizace Zakladni Skola Jestfebi, pozdé&ji zménéna na
Zakladni Skola a Matefrska skola Jestfebi, pfispévkova organizace (dale jen organizace).

b. Organizace je zapsana v obchodnim rejstfiku Krajského soudu v Usti nad Labem. Skola
je v rejstiiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikdtorem (RED 1Z0O) 650037090.
Sidlo organizace je v budové Jestiebi 105. Organizace je samostatnym prdvnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich
vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, Ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

c. Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajiSténo zdroji z verejnych rozpoctl a
prispévkem zfizovatele.

d. Organizace je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z prijmU pravnickych osob,
neni platcem DPH.

e. Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.



4) Predmét Cinnosti

a.

Zakladnim predmétem cinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani vychovy a
vzdélavani dle zakona ¢. 561/2004 Sb.

Skola uskute¢riuje vzdélavani podle vzdélavacich program( uvedenych v § 3 zékona &.
561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni.

Kromé této hlavni Cinnosti je organizace oprdvnéna provozovat doplikové Cinnosti
vyjmenované ve zfizovaci listiné. Hlavni a doplrikova ¢innost je oddélena dlslednym
stfediskovym sledovanim nakladd a vynosu na tyto dveé ¢innosti.

5) Organizacni ¢clenéni

a.

d.

Statutarnim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na
zakladé vysledkd konkurzniho fizeni.
Organizace se Cleni na tyto organizaéni Utvary: zdkladni Skola, skolni druzina, Skolni
jidelna a matefrska skola.
Organizace md ndsledujici pracovisté:
= Jestfebi 105: sidlo organizace, 4. — 9. roc¢nik zdakladni Skola, oddéleni Skolni
druZiny Jestrebi
Organizace md ndsledujici odloucend pracovisté:
=  Provodin 117: 1. — 3. ro¢nik zadkladni Skola, oddéleni Skolni druziny Provodin
= Jestfebi 18: Materska Skola Jestfebi, Skolni jidelna
Vedouci pracovniky organizacnich uUtvarG urcuje rteditel Skoly. Vedouci utvarQ
vsouladu s naplini Cinnosti Utvarll a v rdmci pravomoci stanovenych feditelem
organizace fidi ¢innost Utvarl. Jsou opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu
stanoveném feditelem v naplni prace.
Vedoucimi pracovniky jednotlivych organizacnich utvard organizace jsou:
= zdastupce reditele organizacniho Utvaru Materska Skola Jestfebi (je vedoucim
pracovnikem pro matefskou Skolu na adrese Jestrebi 18)
= vedouci organizacniho Utvaru pro odloucené pracovisté zakladni skoly v misté
Provodin 117 (je vedoucim pracovnikem pro zdkladni Skolu a skolni druzinu na
adrese Provodin 117)
= vedouci Skolni jidelny (je vedoucim pracovnikem pro $kolni jidelnu na adrese
Jestrebi 18)

6) Rizeni 3koly

V organizaci jsou dodrZovany tyto zdsady fizeni:

1.
2.
3.

zasada jediného odpovédného vedouciho (Utvar, Usek, organizace),

personalni fizeni a odmeénovani je v kompetenci reditele organizace,

vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své plsobnosti pfijimat a aplikovat
opatreni reditele, nadfizenych organ(, zajistovat vcas vyfizovani stiznosti a podnétd
zameéstnancd,

kazdy vedouci zaméstnanec proto, aby mohl zajistit plnéni UkolG svého useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci mlze
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat



pokyny a prikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podtizenych a odpovidajicim
zpUsobem postihovat pripadné nesplnéni zadanych ukola.

Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti
jednotlivych dtvarl. Koordinace se uskutec¢nuje zejména prostrednictvim porad vedeni Skoly,
jedndni pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni, elektronickou formou.

Reditel jednd ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich ndplnich. Rozhoduje o naklddani s majetkem a ostatnimi
prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze Skoly.

Reditel organizace povéfuje dalsi pracovniky koly, aby &inili vymezené pravni Gkony jménem
$koly. Reditel jmenuje a odvoldva dalsi vedouci pracovniky. Uréuje organizaéni strukturu $koly
a personalni zajisténi ¢innosti.

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce reditele pro zdkladni skolu, zastupce feditele
pro matefskou Skolu, vedouci skolni jidelny, vedouci odlouc¢eného pracovisté zakladni Skoly —

Provodin 117. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podfizenych
pracovniku pfislusSného organizacniho utvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu oprdvnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich predpist, zajistuji véasné a hospodarné
plnéni Ukoll podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji fyzicky i psychicky
priznivé pracovni prostredi. Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a
predpisu o obéhu ucetnich doklad(i, za vécnou a obsahovou spravnost vsech pisemnych
material( predkladanych Utvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd, tykajicich se
jejich utvaru.

7) Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své €innosti fidi zejména zdkladnimi organizaénimi predpisy. V organizaci jsou tyto
a dalsi predpisy a dokumenty zverejiovany na misté obvyklém - ve sborovné a v elektronické
formé na disku na Skolni siti. Pracovnici jsou povinni tato mista pravidelné sledovat a se
zverejnénymi materidly se seznamovat.

8) Organy fizeni
Reditel organizace

Nejvyssim Fidicim ¢lankem v organizaci je Feditel. Rizeni zajistuje predevsim prostfednictvim
smérnic, vnitfnich predpist a pokyn, které vydava pisemné, a Ustnich prikaza.

Zdstupce reditele organizace

Je statutdrnim zastupcem freditele Skoly. V pfipadé nepfitomnosti feditele je opravnén
zastupovat reditele v plném rozsahu, pokud nebyl reditelem stanoven jiny rozsah jeho
pravomoci.

Zdstupce Feditele pro ZS, MS a vedouci pracovnici

Ridi podfizené pracovniky svého organizaéniho Gtvaru. V pfipadé potfeby zastupuji feditele
organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. BE€hem nepritomnosti vedouciho



zaméstnance jej zastupuje na useku povéreny pracovnik, kterého urci vedouci zaméstnanec
se souhlasem svého nadfizeného.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje reditel jako svlij poradni organ, ¢leny jsou vsichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ¢tvrtleti Skolniho roku, ddle se kona
pedagogicka rada jako pfiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok.
Podle potreby se pedagogické rady konaji i mimoradné. O jednani se vyhotovuje zdapis, se
kterym se prokazatelné seznamuiji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizatnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potreby.

9) Organizacni schéma
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Reditel $koly — vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zdkoniku prace, fidi a kontroluje
vSechny zaméstnance organizace.

Zastupce teditele pro ZS - vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zakoniku prace, fidi a
kontroluje vSechny zaméstnance zdkladni Skoly kromé reditele.

Vedouci odlou¢eného pracovisté Provodin 117 - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3
zdkoniku prace, tidi a kontroluje praci zaméstnancl odlouceného pracovisté zakladni Skoly —
Provodin 117.



Zastupce feditele pro utvar materské skoly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3
zakoniku prace, fidi a kontroluje praci zaméstnanc budovy materské Skoly kromé skolni
jidelny.

Vedouci skolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, fidi a
kontroluje praci zaméstnanca skolni jidelny.

10) Zavérecna ustanoveni

a. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.
b. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2019
c. Tato smérnice nahrazuje Organizacni fad ze dne 23. 10. 2017

Jestfebi 1. 11. 2018

Mgr. Michal Kotek
reditel



